
 

সু্কল ফর কমিউমিটি ডেভেলপভিন্ট 
বাড়ি-৬২/৭, শাড়িনগর, ঢাকা-১২৭ 

 

 

সু্কল হ্যান্ডবুক 
 

১) েমতি , ডবতি ও টি.মি. মবষয়ক: 

1. সু্কলে ভর্তি র্ি ১০,০০০ টাকা (যা শুধুমাত্র একবার র্িলত হয়)। তলব ককান কারলে 

সু্কে কতত িপলের অনুমর্ত সালপলে টট.র্স. র্নলয় অনয সু্কলে যাওয়ার পর পুনরায় 

এস.র্স.র্ি-কত ভর্তি হলত চাইলে, ভর্তি র্ি (১০,০০০ টাকা) র্িলয় পুনরায় ভর্তি হলত 

হলব। 
2. সু্কলের বাৎসর্রক র্ি ৬০০০ টাকা, যা প্রর্ত বছর (নতুন র্িোবলষ ি) পর্রলিাধ 

করলত হয়। 
3. সু্কে কেলক ক াষোকত ত র্নর্িিষ্ট তার্রলের মলধয ভর্তি র্ি / কসিন র্ি জমা র্িলয় ভর্তি 

র্নশ্চিত করলত হয়। পুরাতন র্িোেীরা র্নর্িিষ্ট তার্রলের মলধয ভর্তি হলত না পারলে 

পরবর্তিলত যর্ি নতুন র্িোেী ভর্তি হলয় আসন পূরে কলর কিলে কসলেলত্র 

পুরাতন র্িোেীলক অলপেমান তার্েকায় (Waiting list) রাো হয়। 
4. নাস িার্র কেলক ৫ম কের্ে পয িন্ত সু্কলের মার্সক র্ি ৩,৫০০ টাকা এবং ৫ম কেলক 

৯ম কের্ে পয িন্ত সু্কলের মার্সক র্ি ৪,৫০০ টাকা। 
5. প্রর্তটট টাম ি পরীোর পূলব ি (সু্কে কেলক ক ার্ষত র্নর্িিষ্ট সমলয়র মলধয) র্নধ িার্রত 

পরীোর র্ি (৫০০ টাকা) জমা র্িলয় "প্রলবিপত্র" সংগ্রহ করলত হয়। উলেেয, উক্ত 

প্রলবিপত্র সংগ্রলহর সময় পূলব ির সকে বলকয়া সু্কে র্ি, ভর্তি র্ি ইতযার্ি পর্রলিাধ 

করলত হয়। প্রলবিপত্র বযতীত ককান র্িোেী পরীোয় অংিগ্রহে করলত পালর 

না।  
6. প্রর্ত মালসর ৮ তার্রলের মলধয সু্কে র্ি পর্রলিাধ করলত হলব। 
7. নলভম্বর-এর কবতলনর সালে র্িলসম্বর-এর কবতনসহ সব িলমাট িুই মালসর কবতন 

একসালে পর্রলিাধ করলত হলব। 



8. সু্কলের র্নয়ম-নীর্ত ভলের কারলে সু্কে কেলক ককান র্িোেীলক টট.র্স কিওয়া হলে 

অেবা সেত ককান কারে (কযমন চাকুরীলেলত্র অর্ভভাবলকর বিেী ইতযার্ি) ছাড়া 

ককান র্িোেীলক সু্কে কেলক অনযত্র র্নলয় কেলে, তালক ককান অবস্থালতই পুনরায় 

সু্কলে ভর্তির সুলযাে কিওয়া হয় না। কয ককালনা কারলে সু্কে তযাে করলে 

পর্রলিার্ধত ভর্তি র্ি, কসিন র্ি, মার্সক র্ি ইতযার্ি কিরত কিওয়া হয় না। 

২) সু্কল ডেি, টিমফি ও মিক্ষা উপকরি 

1. র্িোেীরা প্রর্তর্িন পর্রষ্কার ও পর্রচ্ছন্ন এবং সু্কে কতত িক র্নধ িার্রত ইউর্নিম ি পলর 

সু্কলে আসলব। র্নধ িার্রত ইউর্নিম ি বযর্তত সু্কলে আসলে (সু্কে চোকােীন সমলয়) 

ক্লালস প্রলবি করলত কিওয়া হয় না।  
2. র্িোেীলির অবিযই র্নধ িার্রত সমলয়র মলধয সু্কে প্রােলন প্রলবি করলত হলব। 

অনযোয় সু্কলে প্রলবি করলত কিওয়া হয় না। 
3. সু্কলে অনুপর্স্থত োকলে পরবতী র্িন অনুপর্স্থর্তর কারে উলেে কলর 

আলবিনপত্র ক্লাস টটচালরর কালছ জমা র্িলত হয়। আলবিনপলত্র র্িোেীর 

পািাপার্ি বাবা / মা / অর্ভভাবলকর স্বাের োকলত হলব। 
4. সু্কে কেলক প্রর্তর্িন টটর্িন প্রিান করা হয়। বাসা বা বাইলর কেলক টটর্িন বা অনয 

ককালনা োবার আনা অনুলমার্িত নয়। 
5. নাস িার্র কেলক ৫ম কের্ে পয িন্ত সু্কে র্নধ িার্রত সু্কে বযাে, টটর্িন বক্স, পার্নর কবাতে 

এবং অনযানয র্িো উপকরে বযবহার করলত হলব। সু্কে র্নধ িার্রত উপকরলের 

বাইলর অনয ককালনা উপকরে বযবহার করা যালব না। 
6. ৬ষ্ঠ-৯ম কের্ের র্িোেীরা পার্নর কবাতে, সু্কে বযাে, কপাষাক ইতযার্ি ককনা বা 

সংগ্রলহ সব িাবস্থায় ছর্ব এবং র্বজার্তয় সংস্কত র্তর সালে সামঞ্জসযপূে ি শ্চজর্নস বজিন 

করলব। র্িো উপকরে ককনার সময় অবিযই মলন রােলত হলব কযন তা প্রলয়াজন 

পূরলের জনয উপলযােী হয়। েুব িামী/িযাশ্চি/স্টাইর্েি র্িো উপকরে সব িাবস্থায় 

বজিেীয়। 
7. র্বর্ভন্ন সমলয় ককালনা পূব ি ক াষনা ছাড়াই সু্কে কেস, জতুা ইতযার্ির পর্রচ্ছন্নতা 

এবং চুে (কছলেলির জনয), নে ইতযার্ি র্নয়র্মত কাাঁটা হলয়লছ র্কনা তা পয িলবেে 

করা হয়। 
8. সু্কলে ককান অবস্থালতই িামী েহনা, কমাবাইে,  র্ড়, কেম, কেেনা ইতযার্ি সামগ্রী 

আনা যালব না। সপ্তালহ একবার (কযলকান র্িন) সু্কে বযাে কচক করা হয়। সু্কলের 

প্রলয়াজনীয় র্িো উপকরে বযতীত ককালনা ধরলনর সামগ্রী বযালে পাওয়া কেলে তা 

বালজয়াপ্ত করা হয়। 



৩) মিক্ষক/মিমক্ষকার িাভে অমেোবকভের িাক্ষাৎ মবষয়ক: 

1. র্বলিষ ককালনা প্রলয়াজলন সু্কলের উস্তাজ/উস্তাজালির সালে ককালনা অর্ভভাবক 

কিো করলত চাইলে অর্িলস জানালত হয়।পরবর্তিলত অর্িস কেলক সাোলতর 

সময় জার্নলয় কিওয়া হয়। ককালনা অবস্থালতই সরাসর্র সু্কলের ককান 

উস্তাজ/উস্তাজার সালে সু্কলের র্বষলয় কযাোলযাে করা যালব না। 
2. সু্কলের র্নর্িিষ্ট সমলয় সাোৎ বযতীত সু্কলের বাইলর/বযশ্চক্তেতভালব ককান 

উস্তাজ/উস্তাজা বা স্টাি-এর সালে সু্কে র্বষয়ক ককান আোপ-আলোচনা করা 

যালব না। সু্কে সংক্রান্ত কয ককালনা র্বষলয় উস্তাজ/উস্তাজার বযশ্চক্তেত কমাবাইলে 

কিান করা কেলকও র্বরত োকলত হলব। 

৪) সু্কভলর িাভে ড াগাভ াগ: 

1. সু্কলের কয ককান র্বষয় সম্পলকি জানলত চাইলে সরাসর্র সু্কলের অর্িস রুলম 

কযাোলযাে করলবন। অেবা অর্িস টাইলমর মলধয সু্কলের র্নধ িার্রত কমাবাইে 

নাম্বালর (০১৭৩৩-৪০৮৬৫৯৮, ০১৩০০৫৬০৬৫৭) কযাোলযাে করলবন। 
2. র্নয়র্মত সু্কলের কনাটটস কবালিি কচাে রােলবন। সু্কলের সব কনাটটস সাধারেত সু্কলের 

ওলয়বসাইলট প্রকাি করা হয়। (www.shantinagar.scdbd.org/notice) এছাড়াও 

কমাবাইলে এস.এম.এস ও ই-কমইলের মাধযলমও জরুরী কনাটটিসমূহ জার্নলয় 

কিওয়া হলব। 
3. সু্কল সম্পড়কি ত যে যকান অড়িযোগ/পরামশি সু্কযলর মযাযনড় িং কড়মটির কনযিনারযক 

সরাসড়র  ানাযত ই-যমইল করযত পাযরন: scd.concerns@gmail.com। এছাড়া সু্কে 

সম্পলকি ককালনা মুেযবান বক্তবয বা মতামত োকলে তা বযশ্চক্ত পয িালয় আলোচনা বা 

সমালোচনা না কলর র্নচ তাোয় সংরর্েত 'অর্ভলযাে/পরামি ি বলক্স' র্েলে জমা 

র্িন। সু্কলের মযালনশ্চজং কর্মটটর পে কেলক তা কিো, পয িালোচনা করা এবং 

প্রলয়াজনীয় পিলেপ কনওয়া হয়, আেহামিুর্েোহ ্‌। 
4. অর্ভভাবকেে অবিযই প্রর্তর্িন র্িোেীর সু্কে িায়র্র পয িলবেে করলবন। সু্কে 

কেলক ককান র্নলিিিনা কিওয়া োকলে অবিযই তার র্বপরীলত বাবা-

মা/অর্ভভাবকেে স্বাের প্রিান করলবন। 

৫) সু্কল ও মিক্ষক/মিমক্ষকাভের িাভে আচরি 

1. সু্কলের র্িেক/র্ির্েকালির প্রর্ত সবসময় সম্মানসূচক আচরে করলত হলব। মলন 

রােলত হলব, সু্কলে কম িরত র্িেক/র্ির্েকারা আমালিরই দ্বীর্ন ভাই/কবান। তালির 

http://www.scdbd.org/notice
mailto:scd.concerns@gmail.com


সম্মান রো করা আমালির িার্য়ত্ব। তাই তালির মলধয ককান ভুে/ত্রুটট পাওয়া 

মাত্রই তা র্নলয় জনসমলে বা র্নলজলির র্ভতর সমালোচনা না কলর সু্কে 

কতত িপেলক জানালত হলব। সু্কে কতত িপে র্বষয়গুলো তিন্তসালপলে র্সদ্ধান্ত গ্রহে 

করলব, ইনিাআোহ। 

৬) টািি/িািময়কী ও মি.টি. (ক্লাি ডটস্ট) পরীক্ষা: 

1. ককশ্চজ কেলক ১০ম কেেী পয িন্ত ২টট টাম ি/সামর্য়কী (অধ ি-বার্ষ িক ও বার্ষ িক) পরীো 

অনুটষ্ঠত হয়। তলব ১০ম কেেীর পরীো অনযানয কবািি পরীোর সালে সের্ত করলে 

মলিে কটস্ট আকালর কনওয়া হয়। 
2. নাস িার্রলত অধ ি-বার্ষ িক পরীো অনুটষ্ঠত হয় না, সু্কলের বার্ষ িক পরীোর সালে 

নাস িার্রর প্রেম আনুষ্ঠার্নক পরীো শুরু হয়। 
3. নাস িার্র ও ককশ্চজ'কত ককালনা ক্লাস কটস্ট হয় না। 
4. বাড়ষিক ও অর্ি-বাড়ষিক পরীক্ষায় সবিযমাট নাম্বার ড়নযনাক্তিাযব বড়িত হয়: 

a. ক্লাি ডটস্ট (CT) - ১০% 
b. ক্লাি পারফরভিন্স, উপমিমত, আেব/আখলাক: ১০% 
c. অর্ি-বামষিক/বামষিক পরীক্ষা - ৮০% 
d. বার্ষ িক পরীক্ষার র্িলেবালির িালে অর্ ি-বার্ষ িক পরীক্ষার ৩০%-৪০% 

র্িলেবাি পুনরায় অন্তর্ভ িক্ত করা হয়। 
e. প্রমতটি মবষভয়র পরূ্িিাি ১০০ভত প্রকাি করা হ্য় 

5. প্রর্তটট টাম ি পরীোর পূলব ি ১টট কলর ক্লাস কটস্ট (CT) অনুটষ্ঠত হয়। 
6. ক্লাস কটস্ট (CT) সাধারনত ক্লালস যতটুকু র্সলেবার পড়ালনা হয় তার উপর হলয় 

োলক। CT চোকােীন অনযানয সকে ক্লাস স্বাভার্বকভালবই চেমান োলক। 

ককালনা ধরলনর ছুটট কিওয়া হয় না। 
7. র্সটট'র নাম্বার কযলহতু অধ ি-বার্ষ িক ও বার্ষ িক পরীোর সালে কযাে হয়, তাই 

র্সটট'কত অংিগ্রহলের বযপালর সলব িাচ্চ সতকিতা অবেম্বন করলত হলব। 
8. অধ ি-বার্ষ িক ও বার্ষ িক পরীো সময়মত র্িলত না পারলে পরবর্তিলত তা পুনরায় 

(Retake) কিওয়া যায় না। একইভালব র্স.টট. পরীো র্িলত না পারলেও তা পুনরায় 

(Retake) কিওয়া যায় না। তলব র্বলিষ ককালনা কারন োকলে তা উলেেপূব িক সু্কে 

কতত িপলের বরাবর আলবিন করলত হয়। উক্ত আলবিন মঞ জরু-নামঞ জরু 

করার বযপালর সু্কে কতত িপলের র্সদ্ধান্তই চূড়ান্ত বলে র্বলবর্চত হয়। 
9. অধ ি-বার্ষ িক ও বার্ষ িক পরীোর র্িন অন্তত ১৫ র্মর্নট পূলব ি পরীোর হলে প্রলবি 

করলত হয়। 



10. পরীো শুরু হওয়ার পর প্রেম ১:০০  ন্টার মলধয পরীোর হে কেলক কবর হওয়া 

যায় না। 
11. পরীোয় ককান ধরলনর অসিুপায় অবেম্বন করলে সু্কে কেলক সামর্য়ক/সম্পূে ি 

বর্হষ্কার করা হলত পালর। 
 

৭) ডরজাল্ট মবষয়ক: 
1. সু্কে কতত িক র্নধ িার্রত র্িলন পরীোর িোিে ক াষো করা হয়। অর্ভভাবকবতন্দ 

র্নজ হালত পরীোর করজাল্ট গ্রহে কলরন। অর্ভভাবলকর অনুমর্ত বযাতীত 

র্িোেীর হালত করজাল্ট কিওয়া হয় না। 
2. করজালল্টর র্িন িোিে র্বষয়ক ককান অর্ভলযাে বা পরামি ি োকলে র্নধ িার্রত 

িরম-এ র্ের্েতভালব সু্কে কতত িপেলক জানালত হয়। 
3. প্রর্তটট িোিে ক াষোর র্কছুর্িলনর মলধযই র্সটট ও টাম ি পরীোর োতা কিোর 

জনয উন্মুক্ত করা হয়। পরীোর োতা বাসায় র্নলত কিওয়া হয় না। 
4. পরীোর োতায় নাম্বার কম/কবর্ি হওয়া বা োতা র্নরীো সম্পর্কিত ককান 

অর্ভলযাে/পরামি ি োকলে তা র্ের্েতভালব সু্কে অর্িলস জমা র্িলত হয়। সু্কে 

কতত িপে পরবর্তিলত প্রলয়াজন সালপলে বযবস্থা গ্রহে কলর। 
5. পরীোর িোিে মাকির্িট-এর মাধযলম প্রকাি করা হয়। মাকিিীট-এ সু্কলের পে 

কেলক মন্তবয োলক। 
6. সু্কলে ৪ সিসযর্বর্িষ্ট একটট প্রলমািন কর্মটট রলয়লছ। যারা র্িোেীর কমধার র্বচালর 

পরবর্তি বছলর প্রলমািলনর র্বষয়টট র্নধ িারে কলরন। প্রলমািন শুধুমাত্র পরীোর 

িোিলের উপলরই র্নভির কলর না। অে িাৎ ককান র্িোেীর র্বষয় সম্পলকি পয িাপ্ত 

জ্ঞান োকলেও কস পরীোয় োরাপ িে করলত পালর। এলেলত্র প্রলমািন কর্মটট 

উপযুক্ত মলন করলে উক্ত র্িোেীলক পরবর্তি কেেীলত প্রলমািন কিয়। আবার 

ককান র্িোেী সব র্বষলয় প্রার্ন্তকভালব পাি নাম্বার কপলেও প্রলমািন কর্মটট উক্ত 

র্িোেীলক একই ক্লালস পুনরাবতর্ি করালত পালর। অে িাৎ, প্রলমািলনর বযপালর 

প্রলমািন কর্মটটর র্সদ্ধান্তই চুড়ান্ত বলে র্বলবর্চত হয়। 
a. যর াল্ট ড়শট-এ “Promotion Decision”-এর বযাখ্যা: 

i. রেজাল্ট শিট-এ যাদেে Promotion Decision হদে ‘Promoted‘ ো 
‘Conditionally Promoted‘, তারা পরবতী কের্েলত সরাসর্র 

অধযয়লনর সলুযাে পালব। 
ii. রেজাল্ট শিট-এ যাদেে Promotion Decision হদে ‘Withheld‘“‘, তারা 

র্প্রশ্চিপাে উস্তাজ-এর সালে কিো করলবন। র্প্রশ্চিপাে উস্তাজ-এর 



সালে পরামি ি সালপলে এই ‘Withheld‘ স্ট্যাটাস-এে শিক্ষার্থীো 
‘Promoted’/’Not promoted’ র্সদ্ধান্ত গ্রহে করা হলব। 

iii. রেজাল্ট শিট-এ যাদেে Promotion Decision হদে “Not promoted” তারা 

একই কের্েলত পুনরায় অধযয়ন করলব। 
৮) পযাভরন্টি মিটিিং: 

1. প্রর্তটট টাম ি পরীোর পূলব ি একটট 'পযালরন্টস র্মটটং' অনুটষ্ঠত হয়। র্নর্িিষ্ট সমলয় 

পযালরন্টস র্মটটং-এ অর্ভভাবকলির উপর্স্থর্ত একান্ত কাময। 
2. প্রর্তটট পযালরন্টস র্মটটং-এ সাধারেত সু্কলের কনলভনার, র্প্রশ্চিপাে, ভাইস-

র্প্রশ্চিপাে ও ক্লাস টটচার উপর্স্থত কেলক অর্ভভাবলকর সালে আোিাভালব (One-

to-One) র্মটটং কলরন। পযালরন্টস র্মটটং-এ একজন র্িোেীর সার্ব িক অবস্থা 

পয িালোচনা করার সুলযাে োলক ও পারস্পর্রক মত র্বর্নমলয়র মাধযলম িেপ্রসূ 

র্সদ্ধান্ত গ্রহে করা যায়। তাই উক্ত র্মটটংগুলোলত অংিগ্রহে করা একান্ত জরুরী। 

পযালরন্টস র্মটটং-এ অর্ভভাবকলির উপর্স্থর্ত সু্কে কতত িপে কতত িক পয িলবেে করা 

হয় এবং পরবতীলত কয ককান র্বষলয় মতামত গ্রহলের কেলত্র তা র্বলবচনায় আনা 

হয়। 

৯) অিযািয মবষয়: 
1. সু্কলের সম্পি র্িোেীলির কালছ আমানত। তাই এই আমানলতর সটিক বযবহার 

র্নশ্চিত করলত হলব। র্িোেীলির দ্বারা সু্কলের ককান সম্পি নষ্ট হলে তার পর্রপূে ি 

ের্তপূরে প্রিান করলত হলব। 
2. ১ম কের্ে কেলক ৯ম কের্ে পয িন্ত কছলে ও কমলয় র্িোেীরা পিিার র্বষলয় সলব িাচ্চ 

সতকিতা অবেম্বন করলব। 
3. অর্ভভাবকবতন্দ সু্কলে কম িরত কযলকালনা র্িেক/র্ির্েকার প্রাইলভট পড়ালনার 

সহায়তা র্নলত চাইলে তা সু্কে কতত িপেলক জার্নলয় অনুমর্ত র্নলত হলব। 
 

মা আসসালামা, 
অর্যক্ষ 
এস.ড়স.ড়ি 
 

* এই সু্কে হযান্ডবুলকর উলের্েত র্নয়মাবর্ে প্রলয়াজন সালপলে পর্রবতিন/পর্রবধ িন হলত পালর। 

 


